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Положение
о системе дополнительного образования учащихся 
 МОУ Усть-Ярульской СОШ Ирбейского района Красноярского края
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с  Конституцией РФ, Конвенцией ООН о правах ребенка, Законом РФ «Об образовании», (ред.1996 г.), Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка», Законом РФ «Об общественных объединениях», Федеральным  законом «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений».
1.2. Дополнительное образование является структурным подразделением  школы и организуется в целях формирования единого образовательного пространства  школы.

1.3. Дополнительное образование организуется на принципах природосообразности, гуманизма, демократии, творческого развития личности, свободного выбора каждым ребенком вида и объема деятельности, дифференциации образования с учетом реальных возможностей каждого обучающегося. Отвечает следующим требованиям: имеет развивающий характер,   основывается на многообразии дополнительных образовательных программ, базируется на развивающих методах обучения.
1.4. Структура дополнительного образования определяется целями и задачами  школы, количеством и направленностью реализуемых дополнительных образовательных программ и включает следующие формы: кружки, клубы,   секции.
1.5. Объединения дополнительного образования создаются, реорганизуются и ликвидируются приказом директора  школы.

1.6.  Куратором дополнительного образования является заместитель директора по воспитательной работе, который организует работу кружков, секций.
1.7. Прием обучающихся в объединения дополнительного образования осуществляется на основе свободного выбора детьми образовательных областей и образовательных программ и производится на бесплатной   основе.

1.8. Содержание дополнительного образования определяется образовательными программами.

1.9. Объединения располагаются в   здании школы.

2. Цель, задачи дополнительного образования.
2.1. Цель: становление ценности использования свободного времени для духовно-нравственного развития  учащихся; формирование ключевых компетентностей, способствующих успешной адаптации в современных условиях.

2.2. Задачи: 

- изучить интересы и потребности обучающихся в дополнительном образовании  
- создать условия для здорового, культурно- образовательного досуга учащихся через реализацию дополнительных образовательных программ 

- расширить программное обеспечение дополнительного образования различных направленностей
- расширить виды творческой
 деятельности в системе дополнительного образования для наиболее полного удовлетворения интересов и потребностей обучающихся в объединениях по интересам.

- вовлечь в систему дополнительного образования 100% учащихся, состоящих на учете в  КДН и ЗП.
3. Функции дополнительного образования.
3.1. Образовательная – обучение ребенка по дополнительным образовательным программам, получение ими новых знаний.

3.2. Воспитательная – обогащение  и расширение культурного слоя общеобразовательного учреждения, формирование в  школе  культурной среды, определение на этой основе четких нравственных ориентиров, ненавязчивое воспитание детей через их приобщение к культуре.
3.3. Креативная – создание гибкой системы для реализации индивидуальных творческих интересов личности.

3.4. Компенсационная – освоение ребенком новых направлений деятельности, углубляющих и дополняющих основное (базовое) образование и создающих эмоционально-значимый для ребенка фон освоения содержания общего образования, представление ребенку определенных гарантий достижения успеха в избранных им сферах творческой деятельности.
4. Организация образовательной деятельности в системе дополнительного образования лицея.
4.1.  Образовательная деятельность педагогов дополнительного образования осуществляется в соответствии с данным положением, согласно должностной инструкции, утвержденной директором  школы.  
4.2. Деятельность педагогов дополнительного образования осуществляется в соответствии с дополнительными образовательными программами:
а) различного уровня: начального, основного и среднего общего образования

б) различных направленностей:   художественно-эстетической, физкультурно-спортивной,  туристско-краеведческой.  
4.3. Временные рамки учебного года. Учебный год в объединениях дополнительного образования начинается 1 сентября и заканчивается 25 мая текущего года.  
Расписание занятий в объединениях составляется с учетом того, что они являются дополнительной нагрузкой к обязательной учебной работе учащихся. Расписание составляется в начале учебного года администрацией на основании предложений педагогов с учетом установления наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся и утверждается директором  школы. В период школьных каникул занятия могут проводиться по специальному расписанию.

4.4. Численный состав детских объединений. Продолжительность занятий и их количество в неделю определяется образовательной программой педагога. Согласно п.1.6. СанПиН рекомендованная наполняемость групп не превышает 15 человек .  Списочный состав детского объединения формируется: 
- на первом году обучения – не менее 12-15 чел.

- на втором году обучения – не менее 10-12 человек
- на третьем и последующих годах обучения – не менее 8-10 человек

В случае снижения фактической посещаемости в течение года группы объединяются или расформировываются. В объединения второго и последующих годов обучения могут быть зачислены учащиеся, не занимающиеся в группе первого года обучения, но успешно прошедшие собеседование или иные испытания.  

Согласно СанПиН 2.4.4. 1251-03 продолжительность занятий в объединениях дополнительного образования не должна превышать 1,5 часа. В выходные и каникулярные дни – 3 часа. После 30-40  минут занятий необходимо устраивать перерыв длительностью 10-15 минут. Продолжительность и периодичность индивидуальных занятий устанавливается и обосновывается Уставом  школы  и программой педагога. Рекомендуемая продолжительность индивидуальных занятий с детьми – от 30 до 60 мин. 2 раза в неделю.

Состав вновь созданных групп утверждается в сентябре. Список групп второго и последующих годов обучения -  в мае-августе. В их состав входит не менее 80 % учащихся предыдущего года обучения.

4.5. Максимально допустимая нагрузка на одного ребенка в неделю в системе дополнительного образования не должна превышать 12 академических часов.

Каждый обучающийся имеет право заниматься в объединениях разной направленности, а также изменять направленность обучения (СанПин р.8.п.2.2). Посещение ребенком занятий более чем в двух объединениях не рекомендуется. 
Режим занятий детей в объединениях различного профиля. 

(Приложение 3 к СанПиН 2.4.4.1251-03)

	№ п\п
	Профили и отдельные виды кружков
	Наполняемость групп
	Число занятий в неделю
	Продолжительность занятий

	
	
	Оптим
	Допуст 
	
	

	1
	Занятия техническим творчеством ( обработка древесины)
	10
	15
	2
	2 по 45 мин., с 10-минутным перерывом

	2
	Занятия с использованием компьютерной техники
	10
	15
	1-2
	2 по 30 мин. учащихся 1-5 классов (7-10 лет), 2 по 45 мин. с 6 класса и старше (11-16 лет)

	
	Музыкальные 
	1/8  
	1/12
	От 2 до 3
	30 мин. (индивидуальные занятия), 2-3 по 45 мин. (групповые)

	
	Хореография 
	10
	25
	2
	2 по 30 мин. -мл. школьники, 2 по 45 мин.-другие группы

	4
	Занятия в кружках юных туристов и краеведов
	10
	15
	1-2 похода или занятия на местности в месяц
	3 по 45 мин., занятия на местности до 4 час.

	6
	Занятия физкультурно-спортивного профиля: группы начальной подготовки
	10
	15
	2-3
	45 мин. - для учащихся 8-13 лет, 2 по 45 мин. – для учащихся 14-17


Занятия в объединениях дополнительного образования детей должны заканчиваться не позднее 20.00
5. Контроль за образовательным процессом дополнительного образования.
5.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, письмами Минобразования России от 10.09.1999 года № 22-06-874 «Об обеспечении инспекционно-контрольной деятельности» и от 07.02.2001 года № 22-06-147 «О содержании и правовом обеспечении должностного контроля руководителей образовательных учреждений», Уставом  школы.
5.2. Контроль осуществляется директором  школы, заместителем директора по воспитательной работе.
5.3. Задачи контроля: 

а) получать объективную информацию о состоянии преподавания учебных курсов блока дополнительного образования детей.

б) совершенствовать организацию образовательного процесса в блоке дополнительного образования детей.

в) анализировать достижения в обучении и воспитании для прогнозирования перспектив развития блока дополнительного образования детей.

г) подготовка экспертных материалов к аттестации педагогов дополнительного образования.

д) корректировка тематического планирования образовательных программ блока дополнительного образования детей.
5.4. Функции должностного лица, осуществляющего контроль:

а) проверка ведения документации блока дополнительного образования детей.

б) контроль состояния методического обеспечения образовательного процесса в блоке дополнительного образования детей.

в) запрос у педагогических работников информации об уровне освоения программ дополнительного образования детей.

г) контроль создания педагогическими работниками безопасных условий проведения занятий в блоке дополнительного образования детей.

д) организация методической помощи педагогу дополнительного образования детей в реализации предложений и рекомендаций, данных во время проверок.

е) проведения контроля устранения выявленных во время проверок недостатков.

5.5.  Проверяющий имеет право:

а) выбирать методы проверки в соответствии с ее тематикой и объемом. 

б) по итогам проверки вносить предложения о поощрении педагога дополнительного образования, о направлении его на курсы повышения квалификации.

 в) использовать результаты проверки для освещения деятельности блока дополнительного образования детей в средствах массовой информации.

5.6.  Проверяющий несет ответственность за:

а) тактичное отношение к проверяемому работнику во время проведения контрольных мероприятию.

б) качественную подготовку к проведению проверки деятельности педагога дополнительного образования детей.

в) ознакомление с итогами проверки педагога дополнительного образования детей до вынесения результатов на широкое обсуждение.

г) соблюдение сроков проведения проверки.

д) качество проведения анализа деятельности педагога дополнительного образования детей.

е) соблюдение конфиденциальности при обнаружении недостатков в работе педагога дополнительного образования детей при условии устранения их в процессе проверки.

ж) доказательность выводов по итогам проверки.

5.7. Документация по контролю образовательного процесса в блоке дополнительного образования детей включает в себя:

а) план контроля образовательного процесса.
б) отчет о проведении контроля.

в) доклады, сообщения  на педагогических  советах  школы.

г) справки и акты по результатам проверок.

5.8. Документация педагогов дополнительного образования:
а) дополнительная образовательная программа определенной направленности

б) тематический план на учебный год согласно дополнительной образовательной программе определенной направленности.

в) журналы учета работы объединения.
г) портфолио объединения дополнительного образования (достижение, результаты  диагностик).
